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Introducao .V

Prezado (a) Participante da Rodada,

Estamos nos aproximando da “72 Rodada de Negacios de
Guarulhos — ASEC / CIESP". Trata-se do maior evento de inducao
de negocios de Guarulhos e regiao, que sera realizado em dois dias
(6 e 7 de maio de 2010). Serao mais de 200 empresas participantes
entre visitantes, expositores, empresas ancoras € mediadoras, com

um publico estimado em mais de 1.500 pessoas/empresarios.

Um evento desta magnitude demanda alguns cuidados
especiais por parte das entidades promotoras e requer o
estabelecimento de algumas regras e orientagoes, visando o salutar
andamento das atividades e uma proficua integracdo entre os

participantes.

Pensando no bem estar € na otimizacao dos resultados a
serem obtidos pelos expositores € que elaboramos este “Manual do
Participante Expositor®. O manual traz, além de um conjunto de
regras com direitos e deveres, um extrato das principais orientacées
sobre o evento, proporcionando uma participacao sem dissabores e

contratempos.

Solicitando a leitura deste simples, porém, precioso

manual, despedimo-nos cordialmente. Até |a!

Comissao Organizadora
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Realizacao:

ASEC - Associacao dos Empresarios de Cumbica
Av. Santos Dumont, 1.975 — Cumbica — Guarulhos

www.asec.org.br — Fone: 2412-6054

Contatos: Sra. Olivia ou Sra. Marcia

CIESP - Diretoria Regional Guarulhos
Rua Uruacu, 100 — Jd. Pinhal — Guarulhos

www.ciespguarulhos.org.br — Fone: 2440-9622

Contatos: Sr. Evaristo ou Sra. Fabiana

o

Apoio:

SEBRAE-SP - Regional Guarulhos
Prefeitura Municipal de Guarulhos — SDE
ACE Guarulhos

o

Data, Horario e Local:

06 de maio de 2010 — das 14h00 as 22h00

07 de maio de 2010 — das 09h00 as 17h00

Centro Internacional de Eventos — Rua Joao Cavalari, 133

Ponte Grande — Guarulhos — SP

" Empresas Fornecedoras:
>> REN Projetos — montagem dos business points
>> Prisma — locacio do espaco
>> ATT - sistema de som e imagem

>> AVG Locagoes — locacao de mesas e cadeiras
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Reuniao de orientacao com as empresas participantes:
Das 19h00 as 23h00 no dia 14/04/2010

Encaminhamento dos logotipos das empresas:
Até as 17h00 do dia 30/04/2010

Responsabilidade: Empresas participantes

Envio dos videos institucionais dos patrocinadores:
Até as 17h00 do dia 04/05/2010

Montagem dos business points e estrutura do evento:
Das 09h00 do dia 04/05/2010 as 22h00 do dia 05/05/2010
Responsabilidade: REN Projetos

Preparacao dos business poinis
Das 08h00 as 12h00 do dia 06/05/2010

Responsabilidade: Empresas participantes

Programacao do Evento:

06 de maio de 2010 (5% feira)

> 08h00 as 12h00 - Preparacao dos Business Points

> 14h00 as 19h00 - Rodada de Negdocios

> 19h00 as 22h00 - Coguetel de Integracao

07 de maio de 2010 (62 feira)

> (09h00 as 17h00 - Visitacao / Palestras

> 17h00 as 22h00 - Retirada dos Equipamentos, Objetos

e Materiais pelos Expositores.
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& Tamanho dos Business Points:

Tamanho: 2,0m x 2,0m

Ouro Tamanho: 2,0m x 2,0m

_ Tamanho: 4,0m x4,0m
m Tamanho: 4,0m x 5,0m
M Tamanho: 5,0m x 5,0m

% Mobilia dos Business Points:

QOuro > 01 (uma) mesa de vidro de 90 cm de diametro

03 (trés) cadeiras — modelo: Oxford — cor: branca

Master > 01 (uma) mesa de vidro de 90 cm de diametro

03 (trés) cadeiras — modelo: Oxford — cor: vermelha

Patrocinio > 01 (uma) mesa de vidro de 90 cm de diametro

03 (trés) cadeiras — modelo: Oxford — cor: azul

01 (um) armario baixo



@ Energia: 01 tomada de 220 w

= Internet:: Disponivel aos expositores — “Wireless”

& Montagem: Divisdrias de TS e Eucaplac de cor marfim
(cor natural), travados com travessas e

montantes de aluminio anodizados.

@ Piso: Os business points terao piso de ceramica pintada
(proprio do local). Apenas o0s business points dos
patrocinadores do evento (indicados pelos numeros
de 1 a 3) serao revestidos de carpete de cor “cinza
grafite”. E permitido ao participante utilizar tapete
avulsc ou até mesmo, providenciar (por conta

prapria) o revestimento pretendido.

& |dentificacéo: Sera fornecida a testeira de 1,0 m x 0,5 m
com aplicacao de adesivo (90 cm x 40 cm)
contendo o logotipe e/ou nome da empresa
e nhumero do “business point”.

> Procedimenio: A empresa participante devera encaminhar o
logotipo no formato ‘corel draw” — veltorizado ou em curvas (via e-
mail: asec@asec.org.br  ou clesppciespguarcihos.org.br)
impreterivelmente até as 17h00 do dia 30/04/2010.

Observacdo  Importante! No  caso do  npao
encaminhamenio do logofipo nas condicoes acima solficitadas, a
lesteira sera ideniificada apenas com o nome da empresa e o
numero do ‘business poinl’, em caracleres de fonte aral, na cor
prela. Na eveniualidade da empresa desejar uma lesteira diferenie

do padrdo mencionado tera que assumir a confecgdo da mesma.
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4. Credenciais de Expositores ‘ e

= I|dentificacao das tarjas / Vigéncia dos crachas:

Valido somente para o dia 07 de maio

Expositores Valido para os dias 06 e 07 de maio

Convidados Valido para os dias 06 e 07 de maio

Valido para os dias 06 e 07 de maio

Organizacao Indeterminada

@ Quantidade de Credenciais (Crachas Expositores):

As empresas expositoras na 72 Rodada de Negocios receberao as
credenciais de acesso (com tarja azul com validade para os dias 06

e 07 de maio de 2010}, nas seguintes quantidades:

Modalidade Quantidade de
Credenciais
Prata 03 (trés)
Ouro 03 (trés)
Platina 05 (cinco)

08 (oito)
Patrocinio 10 (dez)




@ FEtiqueta de Identificacao das Credenciais:

Nas etiquetas das credenciais estardo identificados com o nome da
empresa € o numero do “business point® correspondente. Nao

havera a identificacao do nome do representante na credencial.

& Acesso a Sala de Rodada

O acesso a Sala de Rodada sera permitido exclusivamente aos
proprietarios das credenciais de tarjas azul (com numero de
business point de 1 a 130}, laranja e verde, ou seja, expositores,

ancoras e organizadores, respectivamente.

Observacdo imporiante: Vale Jlembrar, que sequndo as
reciprocidades de cada modalidade, os exposilores que adquinram
a ‘modalidade prata® ndo iém direito a participar da Rodada de
Negdocios, porlanio lterdo seus acessos blogueados. As credenciais
serdo de tarja azul (expositor), porém eslardo identificadas apenas

com o nome da empresa — sem o numero de Business Poinl.
= Credenciais Adicionais:

Serao disponibilizadas credenciais adicionais para os expositores
ao custo unitario de R$50,00 (cinquenta reais). As solicitacées
deverao ser feitas pelo telefone 24126054 ¢/ Sra. Marcia ou
diretamente, na Sede da ASEC.

Observacdo importante: £ indispensivel a apresentacio da
credencial de acesso na recepcdo do evenlo. A falla da mesma,
implicara na cobran¢a da faxa de credencial adicional, no valor de
R$ 50,00 (cinquenta reais).
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5. Convites - Visitacao .V

& Como Funciona:

O acesso ao recinto do evento no dia 07 de maio — Dia da Visitacao
(das 09h00 as 17h00) sera gratuito. Entretanto, para facilitar o
acesso, as empresas expositoras receberdo junto com as
credenciais, convites (filipetas) na quantidade abaixoc demonstrada,
conforme as modalidades:

% Quantidade de Convites:

Modalidade Quantidade de
Convites
Prata 10 (dez)
Ouro 10 (dez)
Platina 30 (trinta)

Master 50 (cinquenta)

Patrocinio 100 (cem)

& Convites Extras:
As empresas participantes poderao, mediante justificativa, solicitar
convites (filipetas) adicionais, sem custo. Para tal, basta entrar em

contato através dos telefones: 2412-6054 (ASEC c¢/ Sra. Marcia) ou
2440-9622 (CIESP Guarulhos cf Sra. Fabiana).

& Periodo de visitacao:



A visitacao se iniciara as e se encerrara, impreterivelmente,
as , quando os crachas de tarja cinza, destinados aos

visitantes, perderac a sua validade.
& Acesso:

Para ter acesso a area de exposicao da 72 Rodada de Negocios
bastara entregar o convite (filipeta) preenchido na recepcao e retirar
a credencial de acesso (cracha com tarja cinza). Nao havera
necessidade de pré-credenciamento.

Observacdo imporlanie: Serdo disponibilizados convites (filjpeias)
na propria recep¢ao do evenio.

% Restricao:

Com o intuito de preservar o direito de exposicao e divulgacao
exclusivamente as empresas participantes (proprietarios de
business points), ndao sera permitidoc o acesso de visitantes
portando materiais promocionais (folder, jornais, revistas, catalogos,
entre outros), salvo quando houver autorizagcado expressa da
organizacao do evento. Observacdo imporiante: \Vale ressaliar que
a resiricdo é valida inclusive para os convidados de empresas

exposiioras (proprieiarios de business points).

@ Palestras:
No 2° dia de evento (07/05/2010) serao realizadas duas palestras
de cunho empresarial com entrada franca para expositores e

visitantes, sendo gque as inscrigées serao por ordem de chegada.

a1 (V08 Com Marcos Rossi “Superando Limites”

pall oG BV Com Aldo Novak “Seducao Sensorial para

Empresarios e Empreendedores”
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6. Estacionamento RS

A organizagcdo da 7% Rodada de Negocios de Guarulhos nao
disponibilizara estacionamento aos participantes. Contudo, os
participantes do evento poderdo se utilizar do estacionamento do
local, arcando com os custos, em conformidade com a tarifa

definida pela empresa que administra o estacionamento.

% Responsabilidade:

A empresa que administra o estacionamento € a “Free Park®™ que

disponibilizara cerca de 600 vagas, em cada dia de evento.

= Valor:

Em conformidade com a tabela vigente da empresa que administra

o estacionamento

% Procedimento:

Os interessados em estacionar os seus veiculos deverao seguir as

instrucoes da empresa que administra o estacionamento.

Observacdo imporitante: As enlidades promoforas do evenio nio se
responsabilizam por eveniuais danos aos veiculos esiacionados,
nem fampotuco, por episodios de furfos ou roubos que ocorrerem

durante a esladia do veiculo nas dependéncias do estacionamenio.
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/. Video Compartilhado ‘ e

As empresas expositoras nas modalidades “prata®, “ouro”,
“‘platina® e “master” terdo direito a exposicao do logotipo da
empresa, através de projecoes em video compartilhado. Para
tal, é imprescindivel o encaminhamento do logotipo da
empresa no formato Corel Draw 12 ou “jpeg” (resolucac
minima: 840 x 680 dpi} impreterivelmente até as 17h00 do dia

30/04/2010, conforme cronograma.

Observacdo imporiante: O nao encaminhamenio do lfogofipo (na

resolucdo solicitada) até a dala acima mencionada implicara na

perda deste beneficio.

As empresas “patrocinadoras® terdo direito a projecdo de
video institucional de até 1 minuto. Para tal, € imprescindivel o
encaminhamento deste video (em Microsoft Windows Media
Player ou em DVD) até as 17h00 do dia 04/05/2010, conforme
cronograma. Os videos deverao ser encaminhados a Sede do

CIESP - a/c Sra. Fabiana — informacgoes: 2440-9622.

Observagdo importante: O nio encaminhamenio do video (nas

condicoes solicitadas) alé a dala acima mencionada implicara na

perda deste beneficio.
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8. Seguranca [REAGE

& A empresa gque administra o Centro Internacional de Eventos
mantera uma equipe de vigilantes que ¢é responsavel
exclusivamente, pela seguranca patrimonial do prédio e suas
instalagdes, nao se responsabilizando, em hipotese alguma,
pela seguranca do evento, bem como, dos pertences expostos

nos business poinis.

& A organizacao do evento permite que as empresas expositoras
contratem servicos de seguranca particulares, ou até mesmo
desloquem funcionarios para cuidarem / zelarem pelos seus
business points. Para tal, é imprescindivel requisitar credencial
de servigco, através dos telefones. 2412-6054 (ASEC ¢/ Sra.
Marcia) ou 2440-9622 (CIESP Guarulhos ¢/ Sra. Fabiana)

& Nao ha restricao quanto a contratacdo de empresa de
seguranca. A responsabilidade da contratacdo é da empresa

expositora.

Observacdo importante: A COrganizacdo do evenio niac se
responsabilizard, em hipolese alguma, por nenhum malerial ou
objeio de propriedade ou posse das empresas participanies, que
seja ulilizado, exposlo, poriado ou mesmo deposifado nas
dependéncias do local de realizagdo do evenlo, ficando a cargo das
empresas exposiloras zelarem pela sua gquarda e preservacio,

inclusive durante o permnoite.
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9. Alimentacao ‘V

¢ A organizacdo do evento nao fornecera alimentacao aos
participantes do evento, bem como ao pessoal de apoio dos

business points.

@ Havera lanchonete no recinto do evento (credenciada pela
organizacado do evento) que comercializara lanches frios,
sucos, refrigerantes, entre outros. Os participantes também
poderao se utilizar dos restaurantes localizados nas

adjacéncias do Centro Internacional de Eventos.

@& Sera oferecido gratuitamente um coffee break aos
participantes da Rodada de Negdcios (servido no interior da
sala da rodada, no dia 06/05/2010 as 16h30).

& Na noite do dia 06/05/2010, apds a Rodada de Negdcios, sera
oferecido gratuitamente a todos os participantes (expositores
e convidados) do evento, um coquetel de integragcdo e

confraternizacao.

& As empresas expositoras poderao oferecer bebidas e petiscos
(exemplo: amendoim, batatas chips, queijos em cubos, etc..)
nos seus proprios business points, sendo os custos de inteira

responsabilidade da empresa.

& Havera pontos de distribuicio (gratuita) de café expresso e de

agua mineral, durante todo o evento.
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10. O que nao sera permitido V“

¢ Nao sera permitida a utilizacdo de material de promocao da
empresa (banners, displays promocionais, etc.) excedendo os
limites fisicos do business point adquirido;

& Participar do evento sem o devido credenciamento;

@& Expor produtos / materiais que cologuem em risco a
seguranca do local efou dos participantes;

@ Utilizar churrasqueira elétrica ou a carvao, nao podendo
assar, fritar ou cozer qualquer alimento ou assemelhado que
venha a resultar em prejuizo, tais como: impregnhacac de
fumaca, gordura e residuos no salao do evento;

@& Utilizar sistemas de som (com ou sem amplificadores) ou
promover qualquer atividade que venha a gerar poluicao
sonora gue atrapalhe as atividades do evento;

@ Executar musicas ac vivo ou por qualquer outro meio de
reproducao musical;

¢ Perfurar ou utilizar as divisérias dos business points de forma
a gerar risco de danificacao as mesmas;

& Sub-locar ou dividir em parceria, o business point com outra
empresa, salvo quando pertencerem ao mesmo grupo
econémico. Sendo que neste caso, apenas uma das
empresas tera acento nas mesas de rodada;

@& Distribuir materiais promocionais de outras empresas;

@& Efetivar vendas, com circulacdo de moeda corrente e/ou

cheques no local do evento;



¢ Utilizar espacos de circulacao de publico efou areas nao
contratadas pela empresa expositora;

& Promover eventos artisticos ou circenses dentro ou fora dos
seus business points, salve agquele em que houver uma
autorizacao previa da organizacao do evento;

@ Promover atividades com uso excessivo de eletricidade ou
fazendo uso de fogo ou artigos pirotécnicos que venham a
colocar em risco a seguranca dos demais participantes,

sobretudo, riscos de incéndio.

Informacdes adicionais

Quaisquer duvidas ou informacées suplementares podem ser
resolvidas/obtidas diretamente com os membros da comissao
organizadora, atraves dos contatos que estiao disponiveis no

inicio deste manual.

Suporte ao expositor / Orientac3o:

A coordenacao do evento disponibilizara uma base de suporte
para orientacdo aos participantes expositores, durante os dias de

evento.

Responsabilidade — Corpo Diretivo da Rodada

Antonio Roberto Marchiori — Presidente da ASEC
Daniele Pestelli — Diretor Titular do CIESP
Luis Carlos Teodoro — 1° Vice diretor do CIESP



